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	REVİZYON TARİHİ 
	-

	
	
	SAYFA NO             
	1/1



	GÖREV ÜNVANI
	DEPO SORUMLUSU 

	VEKALET EDEN
	PROJE DESTEK UZMANI


	ANA FONKSİYON
	Depodaki ürünlerinin kontrollü şartlar altında bulunmasını, depoya giriş/çıkış işlemlerinin düzenli şekilde yapılmasını sağlamak ve stokların sürekli kontrolünü yapmak


YETKİ VE SORUMLULUKLARI

	1. Müşteri veya tedarikçiden malzemeleri eksiksiz teslim almak, 

2. Stok kontrolünü yapmak ve Satış ve Mühendislik Direktörlüğüne bilgi vermek

3. Depo güvenliğini sağlamak

4. Depo malzeme giriş/çıkış işlemlerinin kontrollü bir şekilde yapılmasını sağlamak.

5. Alımı gerçekleştirilmiş olan malzemeleri teslim almak ve düzenli bir şekilde istifleyerek stok kaydını yapmak.

6. Alınan siparişlerin sevkiyata hazırlanmasını sağlamak.

7. Sevk edilecek malzemeleri araçlara yüklemek.
8. Deponun temizlik ve düzenini sağlamak.


YETERLİLİK
	Eğitim                   : 
· En az Lise Mezunu

Deneyim               : 
· 1 yıl ve üzeri deneyimi 

Bilgisayar Bilgisi : 
· MS Office 
Diğer                     : 
· B sınıfı sürücü belgesine sahip olmak,

· Dürüst ve güvenilir,

· Askerlik hizmetini tamamlamış 
· Bay










































































































































































	Hazırlayan
	Onaylayan

	KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ


	YÖNETİM KURULU BAŞKANI





