	
	FİNANS MÜDÜRÜ
GÖREV TANIMI
	DOKÜMAN NO   
	

	
	
	YAYIN TAR.
	

	
	
	REVİZYON NO   
	

	
	
	REVİZYON TARİ. 
	

	
	
	SAYFA NO             
	



	GÖREV ÜNVANI
	FİNANS MÜDÜRÜ

	VEKALET EDEN
	YÖNETİM KURULU


	ANA FONKSİYON
	Şirketin tüm finansman ve muhasebe kayıtlarını mevzuata ve kurallara uygun olarak tutulmasını, ödemelerin ve tahsilatların takip edilmesini sağlamak.


YETKİ VE SORUMLULUKLARI

	1. Şirkette finansman ve mali işlerle ilgili tüm konulardan sorumlu olmak.

2. Mali tablolar, raporlar, bütçeler ve tahminler ve yönetim bilgisi dahil olmak üzere muhasebe yönetiminden sorumlu olmak.

3. Şirketin tüm muhasebe kayıtlarının tutulmasını, işlemesini, aylık ve yıllık beyannamelerinin vergi dairelerine verilmesini, ortaya çıkacak olan vergilerin süresi içinde ödenmesini sağlamak. 

4. Aylık SSK. Bildirgelerini ilgili kurumlara vermek ve tahakkuk eden sigorta bedellerini ilgili kurumlara ödemek.

5. Personelin avans ödemeleri ve maaş ödemelerinin zamanında yapılmasını sağlamak.

6. Şirketin tüm ödemelerini düzenli olarak takip etmek ve bunları ödemek.

7. Şirketin cari alacaklarını takip etmek ve bunların zamanında tahsil edilmesini sağlamak.

8. Tahsilatlar ve ödemeler dengesini kontrol etmek.

9. Şirkete en uygun kaynağı yaratmak için gerekli araştırmaları yapmak. 

10. Banka ve ilişkide bulunulan resmi kurumlarla ( vergi dairesi, SSK. Vb.) ilişkileri düzenli yürütmek için gerekli girişimlerde bulunmak.

11. Şirketin aylık, yıllık hesap durumlarını kontrol ederek, gidişat hakkında ilgili yöneticilere gerekli bilgileri vermek ve onları bu sonuçlar doğrultusunda yönlendirmek.




YETERLİLİK
	Eğitim                   : 
· Lisans mezunu
Deneyim               : 
· En az 5 yıl tecrübe

Bilgisayar Bilgisi : 
· MS Office (iyi seviyede)
Diğer                     : 
· Analitik düşünebilen
· Çözüm üretebilen

· Stres altında çalışabilen,

· Mali analiz yeteneğine sahip.
· Askerlik hizmetini tamamlamış 











































































































































































	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ


	YÖNETİM KURULU BAŞKANI





