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1. Gelen malları  araç üzerindeyken kontrol et. 
2. İrsaliye geldi mi?

3. İrsaliyede yazan malzeme ve miktarı doğru mu?

4. Satınalma Sipariş Formu ile irsaliyeyi karşılaştır,

5. Satınalma Sipariş Formu ile aşağıdaki kontrolleri yap;

6. Gelen malzemeyi siparise göre uygun olup olmadığını kontrol et.

7. Her hangi bir problem varsa Satınalma Sorumlusuna haber ver

8. İstenen malzeme siparişe ve satınalmanın bilgisi dahilinde gelmiş ise, 
9. Malzemeyi Mal Kabul Alanına indir.

10. Gelen her malzemelerden Kalite Kontrol Planında belirtilen miktarda numune al.
11. Malzemeyi Kalite Kontrol Planında belirtilen özelliklere veya numuneye uygunluk 
açısından kontrol et. 

12. Uygun olan malzemeleri depoya veya tanımlanan uygun alanlara yerleştir.

13. Kontrol sonucunda uygunsuzluk varsa ‘’Uygunsuzluk Raporunu ‘’ doldur.
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