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SORUMLULUK VE YETKİLER

· ISO 9001 ve ISO 18001 gerekliliklerini yerine getirir,

· Genel müdürce verilen işleri ve talimatları yerine getirir,

· Kalite ve İSG Yönetim temsilcisi ile koordineli çalışır. 

· İşveren tarafından firmadan talep edilen İSG formlarını ve İSG şartlarının yerine getirilmesini sağlar,

· Hizmet alınan tedarikçi firmalarını iş organizasyonlarını yapar, tedarikçi firmaların tutması gereken dosya ve belgelerin firmaya iletilmesini sağlar, belli periyotlarda tedarikçi firmaları kontrol eder,

· İşveren tarafından firmaya verilen iş için hak edişin hazırlanmasını sağlar,

· Yapılan işin Hakedişinde saha bilgileri, kullanılan malzeme bilgileri, malzeme mutabakatı, elektrik makbuzları, EMR ölçümü, saha ile ilgili yazışmalar düzenlenir ve hak edişe eklenir, müşteri memnuniyetleri, sahanın bitmiş fotoğrafları ve kabul formu da hazırlayarak hak edişe ekler,

· Montaj takibini yapar, 
· İşverenden gelen kabul dosyası formatına göre Kabul dosyası hazırlar
· Sahalardaki aboneliklerin takibini yaparak işverene gönderir,

· Kabul Formlarının hazırlanması için Proje Sorumlusu ile koordineli çalışır.

· Kabul Formunun işverene iletilmesini sağlar,

· dosyasının işverene gönderilmesinin takibini yapar,

İŞ PROFİLİ:

· Elektrik teknisyeni olmak.
· Benzer bir görevde en az 5 yıl deneyim.

· Proje okuyabilmesi, ikili ilişkilerinin iyi olması, bulunduğu sektörde malzeme bilgisi olması, iş tanımı ve yönlendirme yapabilmesi gerekmektedir.
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