	
	KALİTE KAYITLARI LİSTESİ
	SAYFA NO
	:  1/1  



	KALİTE YÖNETİM SİSTEMİ KAYITLARI ve SAKLAMA SÜRELERİ (YIL)

	Dök. No.
	Kayıt Adı 
	Bölüm
	Arşiv
	Sorumlu

	FR-01
	Doküman Hazırlama Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-02
	Revizyon İstek Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-03
	Toplantı tutanak Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-04
	Kalite Hedefleri ve Proses İzleme Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-05
	Yazışma Formu 
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-06
	Eğitim Katılım Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-07
	Personel Eğitim Takip Kartı
	1
	Personel çalıştığı sürece
	Yönetim Tem.

	FR-08
	Satınalma İstek Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-09
	Malzeme Sipariş Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-10
	Malzeme Fiyat Talep Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-11
	Tedarikçi Değerlendirme Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-12
	Depo Giriş Fişi
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-13
	Makine Sicil Kartı
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-14
	Arıza Bildirim ve Onarım Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-15
	Tedarikçi Değerlendirme Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-16
	Proje Takip Defteri
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-17
	Malzeme Stok Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-18
	Kalibrasyon Takip Planı
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-19
	Sipariş formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-20
	Uygunsuzluk DÖF Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-21
	Müşteri Memnuniyeti Anket Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-22
	İç Denetim Raporu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-23
	Düzeltici Ve Önleyici Faaliyet İzleme Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-24
	Tasarım Planı Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-25
	Piyasa Araştırma FR
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-26
	İş Talep formu/Üretim Zarfı
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-27
	İş Takip Formu
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-28
	Koli Etiketi
	1
	3
	Yönetim Tem.

	FR-29
	Teslim - Tesellüm Tutanağı
	1
	3
	Yönetim Tem.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	























	  HAZIRLAYAN:

  Yönetim Temsilcisi
	ONAYLAYAN:

Genel Müdür


LS-02 R:0


