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I. AMAÇ

Tüm faaliyetleri için meydana gelen kazaların sistematik bir şekilde kayıt altına alınarak riskleri tanımlamak, kontrol altına almak ve risk değerlendirmeleri yaparak, düzeltici önleyici faaliyetlerin taşınan risklere uygun olarak gerçekleştirilebilmesi için gerekli veri tabanının oluşturulmasını sağlamak, oluşacak kazaları minimize etmektir.
II. KAPSAM

Tüm Bölümleri ve diğer ilgilileri kapsar.

III. YETKİ VE SORUMLULUKLAR
Genel Müdür, Yönetim Temsilcisi ve Tüm Çalışanlar
IV. TANIMLAR
Olay:  Kazaya neden olan veya olma potansiyeli olan durum.

Kaza:  Ölüme, hastalığa, hasara, zarara yada diğer kayıplara yol açan istenmeyen olay.

Tehlike:  İnsan yaralanması veya hastalığı, malın hasar görmesi, iş yeri çevresinin zarar görmesi veya bunların kombinasyonuna neden olabilecek potansiyel bir durum.
Risk:  Belirlenmiş bir olayın oluşma olasılığı ile sonuçlarının kombinasyonudur.

Risk Değerlendirme:  Riskin büyüklüğünü hesaplama ve riskin tolere edilebilir olup olmadığına karar verme.

V. UYGULAMA

a. Tehlikelerin Tanımlanması, Kontrol Edilmesi ve Risk Değerlendirmesi   

i. Firmamızda yapılan risk değerlendirmelerinin temel amacı; planlanmış veya mevcut kontrollerin yeterli olup olmadığını belirlemek ve zarar ortaya çıkmadan riskleri kontrol edebilir duruma getirmektir.

ii. Firmamızda risk değerlendirilmesi:

1. İş veya işyeri değişikliklerinde, yeni iş ekipmanı alındığında v.b. durumlarda,

2. Bir kaza olduğunda veya olması muhtemel durumlarda,

3. Önceden tespit edilen periyotlarda.

gözden geçirilir. 

iii. Risk değerlendirmesi; firmamızın hizmet aldığı OSGB tarafından yapılır..Yapılan risk değerlendirmesi Genel Müdürün onayına sunulur. Genel Müdürün onaylaması ile düzeltici ve önleyici faaliyet çalışmaları başlatılır.
iv. Firmamızda mevcut risk değerlendirmeleri yasal mevzuatlara uyduğu takdirde yılda 1 kez yapılır. 
b. Tehlikelerin tanımlanması
Firmamızda tehlikeler tanımlanırken yapılan hizmet faaliyetleri dikkate alınır. Ele alınan faaliyete ait, bir zarar oluşturma ihtimali olan bütün tehlikeler (bir faaliyet için birden fazla tehlike durumu olabilir) İş Güvenliği Uzmanı tarafından tanımlanır. Tehlike tanımlaması; her hizmet faaliyetinde olabilecek veya olan risklerin tarifinin yapılması ve genel çerçevesinin çizilmesidir. Tehlikenin olası sonuçları ve bunların etki dereceleri ise Risk Değerlendirme Formunda tanımlanmıştır.
c. Risk Değerlendirme Metodu
Firmamızda tanımlanan her faaliyet için tehlikeler belirlenir ve risk değerlendirme yapılır. Risk değerlendirmeler aşağıdaki parametrelere göre değerlendirmektedir.
Olasılık Puanı (OP): 

1=çok düşük olasılık (nadiren)
2=düşük olasılık (arada sırada)
3=orta olasılık (sık sık)       

4=yüksek olasılık (sürekli)
5=Çok Yüksek olasılık(faaliyet her uygulandığında)

Etki Puanı (EP): 

1=hafif (ufak kesik, incinme, burkulma..vs.)

2=orta (ufak yaralanma,basit ilk yardım gerektirecek durum, açık yaralar, bel incinmesi, orta dereceli yanıklar, ciddi burkulmalar veya kas zedelenmeleri, ufak kırıklar..vs)

3=ciddi (beyin sarsıntısı, uzuv kaybı, önemli kırıklar, ciddi yanıklar vs.)

4=ölüm

5=Birden fazla ölüm

Risk Puanı (RP) = Olasılık Puanı (OP) x Etki Puanı (EP)
Firmamızda risk değerlendirme, öncelikle tehlikelerin listelenmesi gerçekleşir. Tehlikeler Risk Değerlendirme Formunda tanımlanmış ve risk hesaplaması aşağıdaki gibi yapılmaktadır.
İSG Uzmanı risk değerlendirmesini aşağıda tanımlanan kriterlere göre belirledikten sonra risk değerlendirmesi yapar.
Önemsiz
: 1-6 arası (Kontrol Sistemi yeterli)

Önemli
: 7-12 arası (Kontrol Sistemi kurulmalı + zamana bağlı risk azaltılmalı)

Acil Önlem
: 13-20 arası (Acil önlem alınmalı + risk azaltılmalı)

Çok Acil        : 20-25 faaliyet herhangi bir önlem alınınca kadar durdurulmalıdır.

Risk durumları değerlendirme sonucu acil önlem gerektiren riskler için İSG Yönetim Programı oluşturulur ve düzeltici /önleyici faaliyet çalışmaları başlatılır. Önemli riskler için kontrol Planları (aksiyon planları ) oluşturulur. Önemsiz riskler için eğitim verilir ve ek talimatlar oluşturulur.  
İSİG Yönetim Programı planlı aralıklarla gözden geçirilir. Alınacak önlemler belirlenip uygulamaya konulduktan sonra risk analizi tekrarlanır.
d. Kayıtların Tutulması 

İSG ile ilgili tüm kayıtlar Kayıtların Kontrolü Prosedürüne göre yapılır.
VI.  
REFERANS DOKÜMANLAR

Doküman ve Kayıtların Kontrolü Prosedürü

Acil Durum Ekipleri Listesi

Risk Değerlendirme Formu
İSG Faaliyet Planı
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