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1. Sevkıyatı yapılacak ürünleri tespit et, gerekirse Üretim sorumlusu veya İşletme Müdürüne danış ve Sevkıyat Bölgesinde sevke hazır hale getir.
2. Muhasebeye sevk edilecek ürünler ile ilgili bilgileri sevk belgelerinin hazırlanması için ver.
3. Sevk edilecek malzemeleri sevk aracına yüklet.
4. Muhasebe tarafından hazırlanmış resmi belgeler ve Kalite Kontrol tarafından hazırlanmış son kalite kontrol raporu ile birlikte (rapor gönderilmesi isteniyorsa), ürünleri sevk aracı ile müşteriye ulaştır.
5. Sevkıyat sırasında aşağıdaki hususlara dikkat et.
a. Ürünlerin üst üste 5 kattan fazla konulmamasına dikkat et,

b. Ürün ambalajında herhangi bir hasar olmamasına dikkat et,

c. Ürünlerin sevk aracı içinde düzgün bir şekilde yerleştirilmiş olmasına dikkat et,

d. Nakliye sırasında ürüne zarar verilmemesine dikkat et.
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